Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Satude
Subsecretaria de Vigilancia em Saude

Circular SES/OP/SVS n° 09 Rio de Janeiro, 29 de abril de 2015.

Para:

Superintendéncia de Vigilancia Epidemioldgica e Ambiental
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Centro de Apoio a Gestdo de Vigilancia em Saude

Centro de Informagdes Estratégicas de Vigilancia em Saude

Assunto: Decreto 44.843 de 16/06/2015

Considerando o Decreto 44.843 de 16/06/2015;

Considerando o parecer da Juridica no processo E-08 008 7373/2014;
Considerando a necessidade de adequacdo a necessidade dos setores da SVS;
Informa-se que:

1. E de responsabilidade do préprio servidor o controle didrio de entrada e
saida do registro biométrico devendo informar imediatamente a equipe
responsavel pelo controle de ponto da SVS quando observar as divergéncias no
Sistema;

2 O servidor devera ter uma escala de 40 horas semanais € ndo mais
de 160 horas mensais;
3. A partir de junho do corrente as escalas apresentadas terdo

validade de 3 meses, podendo ser alterada apenas apds esse periodo.

Subsecretarid de Vigilancia em Saude
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Satde
Subsecretaria de Vigilancia em Saude

~ Circular SES/OA/SVS n° 40 Rio de Janeiro, 19 de setembro de 2016.

Para:

Superintendéncia de Vigilancia Epidemiologica e Ambiental
Superintendéncia de Vigilancia Sanitéria o
Centro de Informagdes Estratégicas de Vigilancia em Satude
Centro de Apoio a Gestdo de Vigilancia em Saude

Assunto: Registro de Ponto Biométrico

Objetivando organizar, dar transparéncia e corrigir problemas, que estdo sendo
observados, ratificamos que a orientagio descrita abaixo, e ja constante na CI

SES/GS/CGVS n° 041/2016, devera ser cumprida:

e Compete ao servidor, com ponto biométrico, acessar o sistema SICES diariamente

para acompanhar seus registros langados no mesmo.

Cabe ressaltar que o servidor que tiver qualquer problema de acesso ao Sistema
Informatizado de Controle de Escala de Servigo (SICES) devera comparecer a sala 404-A

para as providéncias.

Al.e)"iéhdre Ot‘ét\}ijo Chieppe
Subsecretario de-Vigilancia em Saude
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Saude
Subsecretaria de Vigilancia em Saude

CI SES/GS/CGVS n° 041/2016 Rio de Janeiro, 22 de fevereiro de 2016.

Para: Subsecretaria de Vigilancia em Saude
C/V: SUVISA, SVEA, CIEVS
De: Centro de Apoio a Gestéo

Assunto: Registro de Ponto Biométrico

Objetivando organizar, dar transparéncia e corrigir os inimeros problemas que estio sendo
observados com relagdo ao registro de ponto dos servidores incluidos no Decreto de Produtividade,
no livro destinado para este fim, a partir desta data deverdo ser observadas as seguintes regras:

* O servidor que tiver qualquer problema no registro do ponto biométrico deverd fazer uso do
livro de ocorréncias assim que chegar ao servigo, registrando o horério de sua entrada, assim
como, no momento da saida, o registro do horario da saida. Nao sera admitido registrar um
horério diferente do que est4 sendo observado no momento do registro, seja o horério de
entrada, seja o de saida. Por exemplo, o servidor que comparecer as 9:00 horas para fazer o
registro da sua entrada no servigo, no livro de ponto, ndo poderd ser registrado que sua
chegada foi as 7:00h. O mesmo aplica-se ao registro do horério da saida;

e Os registros dos dias deverfio ser em ordem cronolégica, ndo sendo admitido o registro de
dias fora desta ordem sucessiva;

® A apresentagdo do atestado deverd ocorrer em até setenta e duas horas (72h) a partir do
retorno do servidor ao trabalho.

® O servidor com ponto biométrico devera acessar o sistema diariamente para acompanhar os
registros langados no sistema. Caso identifique a falta de registro, devera comunicar a sua
chefia;

* O ponto somente serd lancado manualmente no sistema com autorizagdo da sua chefia
imediata, por meio de documento assinado pela mesma;

e Osregistros que forem feitos descumprindo estas regras serfio desconsiderados.

Informo que seré criado impresso proprio para registro do ponto e aval da chefia.

Atenciosamente,
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Satde
Subsecretaria de Vigilancia em Satide

Circular SES/OA/SVS n° 19 Rio de Janeiro, 23 de marco de 2016.

Para:

Superintendéncia de Vigilancia Epidemioldgica e Ambiental
Superintendéncia dos Centros de Referencia de Doengas Infecciosas
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Centro de Apoio 2 Gestdo de Vigilancia em Satde

Assunto: Escala Mensal em razao do Decreto n® 44.843/2014
Anexo: Cépia da CI/SES/GS/CGVS N° 059/2016 (02 Folhas)

Encaminhamos cépia da CI/SES/GS/CGVS N° 059/2016 de 22/03/2016 em
epigrafe, procedente do Centro de Apoio & Gestdo de Vigilancia em Saude, referente a
Escala Mensal em razao do Decreto n® 44.843/2014.

Sem mais para o momento, renovamos protestos de elevada estima e

consideracao.

Secretaria de Estado de Saidde

Subsecretaria de Vigilancia em Satde
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Tel.: 55 (21) 2333-3909/2333-4010| Fax: 55 (21) 2333-3884
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretéria de Estado de Satide
Subsecretaria de Vigilancia em Saitide

CI SES/GS/CGVS n° 059/2016 Rio de Janeiro, 22 de marco de 2016.

Para: Subsecretaria de Vigilancia em Satude / SES

C/V: Superintendéncia de Vigilancia Epidemiolégica e Ambiental
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria
Centro de Informacoes Estratégicas de Vigilancia em Satde
Centro de Apoio a Gestdo de Vigilancia em Satde

Assunto: Escala mensal em raziao do Decreto n° 44.843/2014

Anexo: Escala mensal em razdo do Decreto n° 44.843/2014 (01 folha)

Considerando o Decreto n°® 44.843 de 16/06/2014 e a necessidade de regular as escalas para
cumprimento da carga hordaria dos servidores enquadrados no referido decreto, informa-se que:

1 — As escalas de trabalho deverdo ser encaminhadas através das chefias imediatas, com o
conhecimento do servidor, até o dia 20 do més;

2 — As escalas de trabalho terdo validade minima de 90 dias, podendo ser alterada apenas ap0s este
periodo e deverao ser elaborados conforme modelo anexo;

3 — No caso do servidor, cujo a escala semanal é cumprida em 04 (quatro) dias da semana, estes
deverao ser fixos;

4 — Na semana em que ocorrer feriado e/ou ponto facultativo, ndo serdo admitidas nenhuma
alteracdo na escala fixada.

5 — As escalas poderdo ser alteradas mediante imperiosa necessidade de servico e devidamente
justificada pela chefia imediata do servidor.

Atenciosamente,
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“Rosertiary Mendes Rocha
Coordenadora
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