


SISLOGLAB  

Sistema de Controle Logístico  
de Insumos  Laboratoriais 

 



O que é o SISLOGLAB? 
 Sistema para solicitação e controle de estoque dos Testes 
Rápidos de HIV, Sífilis e Hepatites Virais para Atenção Básica (Rede 
Cegonha e População Geral), Hospitais, SAE e CTA. 
 
Como será a solicitação e distribuição dos TR? 
 Os municípios, através dos seus Programas Municipais de DST 
ou quem responda no município, farão o pedido diretamente pelo 
sistema e a Gerência Estadual irá avaliar as solicitações – quantitativo. 
 Porém a logística de entrega continua a mesma: o Ministério 
da Saúde envia os testes à CGA Estadual e os municípios retiram os 
testes no CGA 
 



Qual o objetivo deste sistema? 

1. Melhorar a capacidade de resposta da área de logística do 
Departamento de DST, Aids e Hepatites Virais e das Unidades 
Federadas e Locais; 

2. Ampliar a capacidade de planejamento das aquisições dos kits; 

3. Aprimorar a qualidade das informações geradas no controle 
logístico dos kits (quantos testes são utilizados, quantos em 
estoque, resultados); 

4. Otimizar o fluxo das atividades desenvolvidas no processo 
logístico; 

5. Controlar o estoque mensal dos kits, obtendo o estoque 
disponível na rede de serviços. 



O que é necessário? 
 

1. Ponto de Internet e computador; 

2. Profissional cadastrado*  O cadastro é feito pela Gerência 
Estadual de acordo com as informações enviadas pelo Programa 
de DST Municipal ou responsável no Município pelos TR; 

3. Após o cadastro, o profissional cadastrado recebe o “Login” e 
“Senha” para poder acessar e preencher  as informações do 
próprio sistema (SISLOGLAB).  

 

* Profissional não precisa ter sido treinado como executor em TR, mas 
precisa ter acesso das informações (dados) para preencher o sistema. 



Como é o processo? 

1. O profissional da Unidade responsável pelas informações junto ao 
SISLOGLAB deve fazer contato com o Programa Municipal para 
saber o prazo máximo que deverá  digitar as informações da sua 
Unidade no sistema; 

2. O Programa Municipal tem até o dia 05 de cada mês para avaliar, 
consolidar as informações do Município e liberar no SISLOGLAB; 

        
      A solicitação dos testes pelo Município deverá ser feita GERAL, ou 
seja, quem for solicitar deve somar a quantidade de testes 
necessários para atender TODAS as suas Unidades que realizam TR e 
colocar no sistema a quantidade TOTAL  consolidado.  
       Se as Unidades preenchem corretamente, as informações já estarão 
disponibilizadas (slide....) 



  Quando os testes chegarem no município a pessoa 
responsável na solicitação deverá separar a quantidade de testes que 
deverá ir para cada unidade. 
 

3. A Logística Estadual tem prazo para compilar todas as informações 
do Estado e encaminhar ao MS. 

4. Sem as informações no SISLOGLAB: 

       4.1 – O Estado poderá não ter insumos suficientes para atender. 
Pois a liberação para o Estado pelo MS depende das informações 
registradas. 

       4.2 – A falta de preenchimento pelos municípios também poderá 
prejudicar o Estado no fechamento do mapa. 

 



Acesso: http://sisloglab.aids.gov.br 

Digitar login e senha que recebeu por 
e-mail do sistema SISLOGLAB. 
Utilizar, preferencialmente, provedor 
Mozilla ou Explorer. 
Google tem dado problema 

Selecione a instituição para a qual se 
deseja preencher 



Atenção: 
 

       Se ao acessar a sua unidade/programa municipal/almoxarifado, o caminho 

estiver como o descrito abaixo, não continue e informe URGENTE para a logistica 

Estadual 

http://sisloglab.aids.gov.br/principal.asp?cdInst=823&inst_exec_solic=A&tipo_inst=AL

MOX&nmInst=coordena%E7%E3o%20geral%20de%20armazenagem 

http://sisloglab.aids.gov.br/principal.asp?cdInst=61&inst_exec_solic=O&tipo_inst=ORE

&nmInst=GERENCIA%20ESTADUAL%20-%20DST/AIDS%20-%20RJ 

     Se o nome que aparecer não corresponder ao do profissional da 

Unidade/Municipio cadastrado, não continue e informe URGENTE para a logistica 

Estadual ou ligue para o 0800 612 439 opção 2 

  



Unidades de Saúde 
Quais as responsabilidades de preenchimento no SISLOGLAB? 
 

1. Recebimento de Insumo 
2. O  Boletim Mensal 
3. O Mapa Mensal 

 



1. Recebimento de Insumo Todo insumo recebido deverá ser 
registrado no sistema.  



1- No menu do sistema, clicar na opção 

Insumos/Recebimento de Insumos 

Clicar no botão correspondente ao 
tipo de exame para acessar a tela 
de digitação do insumo 



Se NÃO recebeu insumos no mês não precisa registrar. 

Diferentemente do BOLETIM e do MAPA, no recebimento do insumo mês atual 

INDEPENDE do fechamento do mês anterior. 

Para acessar mapa basta clicar no mês que vai ser preenchido. Mês que 

recebeu o insumo. 



Preencher data do recebimento 



Selecionar o insumo 

que recebeu 



Lançar a quantidade que 

recebeu em KIT(CAIXA). 

Dividir o quantitativo que vem 

na nota pela quantidade de 

Testes que vem no referido KIT 

Nº do lote e validade* 

Tipo de documento: 

Nota de Fornecimento 

* Se a validade apresentar apenas mês/ano, colocar sempre o 

último dia do mês 



• Atenção pois geralmente na NF a quantidade está em testes, 
portanto,  deverá transformar a quantidade em KITS para poder 
lançar. 
– Exemplos:  

• 100 testes HIV Bioeasy/Alere com 25 testes cada (confirmar com o descrito na caixa do KIT) 
 = 100 ÷ 25 = 4  lançar 4 kits 
• 100 testes HIV ABON com 10 testes cada (confirmar com o descrito na caixa do KIT)  
= 100 ÷ 10 = 10  lançar 10 kits 
 

E assim com cada agravo e fabricante. Já “converte” em kit (caixa) para não errar. 
 

• Importante preencher o recebimento de insumos para não ter 
problemas nos preenchimentos dos mapas. 

 

• ATENÇÃO: Cuidado para não cadastrar marcas erradas (que não 
estão mais sendo distribuídos pelo MS/Gerencia). Confira o 
descrito na nota e o recebido. Qualquer duvida, faça conato com a 
SES 

 
 



Nº do pedido = Nº da nota 

Data do Pedido = data da 

liberação 

Depois clicar em 

“GRAVAR”  



Ao clicar em “Gravar” aparece o “resumo” no quadro logo abaixo, 

se tiver algo errado, basta EXCLUIR 

Fazer para TODOS os insumos que recebeu no mês 



2. O  Boletim Mensal  são os registros que retratam a realidade de uso 
dos TR distribuídos, a fim de monitorar sua utilização, testes perdidos 
e/ou inválidos*; em qual situação o teste foi realizado.  

      

     O preenchimento do boletim é o quantitativo em TESTES e é obrigatório.  
      

     Também conterão as informações consolidadas dos testes com resultados 
REAGENTES (= POSITIVO).  

 

 ATENÇÃO: “Reagente” NÃO significa quantidade de testes realizados!!!  
 
     As unidades de saúde que realizam os TR são as instituições que possuem 

as informações precisas de utilização e por isso são responsáveis pelo 
preenchimento mensal do seu boletim.  

* Inválidos  linha do Controle não aparece 



TELA PRINCIPAL DO SISTEMA  

No menu do sistema, clique na opção BOLETIM  BOLETIM SOLICITANTE 



Selecionar o agravo 



Somente é permitido incluir, alterar e excluir dados do boletim enquanto o boletim 
estiver aberto. 
Caso seja necessário corrigir um boletim já fechado, entre em contato pelo email: 
elvira.sesrj@gmail.com 

ainda não disponível para preenchimento 
(mês futuro). 

Disponível para inserir os dados, o que 
deve ser realizado até o dia 05 de cada 
mês ou que for acordado pelo 
Programa Municipal 

Boletim já preenchido, gravado e enviado 
ao DDAHV 



Os dados (Nome, Cargo e Função) do usuário que 
acessou o sistema serão apresentados, como  
sendo o autor do preenchimento do boletim. 

Data em que os dados foram inseridos (já vem preenchido) 
Data em que o boletim foi fechado e enviado (será preenchido 
quando finalizar) 

Campo disponível para inserir informações consideradas relevantes pelo 
usuário. 

         1. Teste de Triagem de HIV (T1) independente do Fabricante: Quantitativo de T1 que 
apresentaram resultado “REAGENTE (=POSITIVO)” no mês em questão. 

          2. Teste Confirmatório de HIV (T2) independente do Fabricante: Quantitativo de T2 
que apresentaram resultado “REAGENTE (=POSITIVO)” no mês em questão 



Finalizando o preenchimento dos campos, 
clique em CONFIRMAR.  
 

Esta confirmação habilitará o 
preenchimento da segunda parte do 
boletim. 

Se não teve resultado de teste 

reagente (positivo) colocar 

“zero” 



UTILIZAÇÃO DOS TESTES  
 

Ao clicar em confirmar as informações dos TESTES REAGENTES, uma tabela será 
aberta para preenchimento sobre a utilização dos testes.  

Para preencher os campos, clique no TR desejado (coluna Insumos), quando será 
aberto um quadro para preenchimento.  

Observação: Os TR de HIV DPP BioManguinhos e Rapid Check não estão sendo  mais 
distribuídos assim como o Wama de Hepatite C.  
Só devem preencher com valores se ainda tiverem em estoque. 
Enquanto estiverem aparecendo, mesmo não tendo realizado, abrir e colocar “zero” em 
todos os campos 





 Insira  o  quantitativo  de  teste  utilizado  em  cada  campo,  considerando  a  sua 

utilização (Rede Cegonha, Mobilização, Treinamentos ou Rotina). O sistema faz a 

soma automática do total de testes realizados 

Testes Inválidos = Testes que não  geraram  resultados  válidos  devem  ser  

reportados  nesse campo. São aqueles em que a linha controle NÃO apareceu 

durante a realização do TR. 

Deve ser informado, a quantidade em TESTES e o Nº do lote 

Depois clicar em “inserir” 



No caso de inválidos, ao  clicar  em  inserir,  o  sistema  permitirá  a  inclusão  de  
outros  lotes  que eventualmente  geraram resultados inválidos.  
 
Caso haja necessidade de alteração, o sistema permite a exclusão dos dados 
lançados;  para  tanto,  clique  em  Excluir.   
 
O  sistema  faz  a  soma  automática  do  total  de  testes inválidos.  



Selecione o motivo 
da Perda. 

 Caso  o  motivo  da  perda  não  seja  nenhum  dos  listados,  clique  em  Outros.  
Ao  clicar  em  Outros, o campo Descrição do Motivo da Perda (outros) será 
habilitado para preenchimento 

Testes Perdidos: Insira o quantitativo e o lote do kit dos testes perdidos. 



Ao  clicar  em  inserir,  o  sistema  permitirá  a  inclusão  de  outros  lotes  que 
eventualmente  foram perdidos. Caso haja necessidade de alteração, o sistema 
permite a exclusão dos dados lançados;  para  tanto,  clique  em  Excluir.   
O  sistema  faz  a  soma  automática  do  total  de  testes perdidos.  

 Ao  finalizar  o  preenchimento,  clique  em  Gravar.  Quando  gravado,  o  
sistema  informará  “Registro gravado com sucesso”.  Clique em Fechar.  



Após  gravar  e  fechar,  o  resumo  do  insumo  preenchido ficará  na  cor  azul  
sinalizando  que  o preenchimento foi concluído. 

Todas  as  linhas  devem  ser  preenchidas.  Caso  a  instituição  não  tenha  utilizado  
algum  dos  TR disponíveis, os campos devem ser preenchidos com 0 (zero), gravados 
e fechados.  
Ao finalizar a digitação, o resumo dos insumos ficará na cor azul sinalizando que já 
está pronto para o fechamento do boletim. 

Ao  finalizar  a  digitação  de  TODOS  os  insumos  e  a  conferência  da  digitação,  
clique em  



Confirme que foi fechado, voltando para “boletim consolidado” e no agravo. Caso 

apareça aberto, deverá acessar e preencher as informações novamente 



3. O Mapa Mensal  O Mapa de Movimento Mensal é o instrumento utilizado pelo 
com o objetivo de controlar e monitorar a movimentação do estoque dos kits 
(=caixas) distribuídos em determinado mês. 

Clicar na opção  “mapa” 

Depois clicar no botão correspondente ao teste para acessar a tela de digitação do 
mapa 



Ao selecionar a opção desejada, se abrirá o 
resumo de digitação pelo mês de referência. 
Para acessar o Mapa para a digitação, clicar no 
mês de referência em aberto. Se mês anterior 
estiver aberto, deverá ser fechado antes de 
acessar o mês vigente. 

Os dados do responsável são de 
preenchimento obrigatório e deverão 
ser preenchidos e gravados para que 
a tela de digitação do mapa apareça. 



O resumo da digitação do mapa aparecerá para consulta. Clicar em cima do insumo 
para abrir a tela de digitação 

O mapa deverá ser preenchido conforme os movimentos de entrada e saída de 
kits do mês de referência. Ao final da digitação clicar no botão 
e depois em  

GRAVAR 

FECHAR 

Observação: Os TR de HIV DPP BioManguinhos e Rapid Check não estão sendo  mais 
distribuídos assim como o Wama de Hepatite C.  
Só devem preencher com valores se ainda tiverem em estoque, mas não fazer solicitação. 
Caso a planilha não permita fechar por causa destes itens, colocar “zero” em todos os 
campos 



O sistema preencherá automaticamente com o dado 
informado no Saldo Final do mês anterior. No 1º mês 
de uso do sistema deverá ser digitado o saldo inicial, 
correspondente ao saldo já existente na unidade 

Recebido: Recebimento do kit na Unidade e que foram 
registrados no recebimento de insumo. 
Remanejado: Recebimento kits proveniente de outro 
laboratório/unidade. Ao preencher esse campo, o sistema 
abrirá um outro campo digitável onde deverá ser 
informado o nome do laboratório/unidade que está 
recebendo o kit. 
Ajustes: São aqueles provenientes de inventários 
realizados no laboratório/unidade ou em decorrência de 
equívoco identificado no preenchimento dos dados. Os 
ajustes deverão ser obrigatoriamente justificados no 
campo apropriado. 

Consumido: Total de kits consumidos /utilizados no mês de referência. 
Remanejado: Saída de kit para envio para outro laboratório/unidade.  Ao preencher esse campo, o 
sistema abrirá um outro campo digitável onde deverá ser informado o nome do laboratório /unidade 
para onde o kit está sendo enviado. 
Ajuste: São aqueles provenientes de inventários realizados no estoque ou em decorrência de equívoco 
identificado no preenchimento dos dados. Os ajustes deverão ser obrigatoriamente justificados no 
campo apropriado. 



Para ser preenchido com o s 

Testes que foram perdidos 

Deve-se realizar criteriosamente o controle de estoque segundo os prazos de 

validade, bem como o devido armazenamento, de forma a evitar perdas e prejuízos. 

No entanto, caso tal situação venha eventualmente a ocorrer, a informação deverá 

ser preenchida neste campo. As perdas deverão ser obrigatoriamente justificadas no 

campo apropriado. São as opções Estocagem Inadequada, Furto/roubo, Outros, 

Quebra e Validade 



O Sistema realizará o preenchimento automático deste campo, o qual resultará da 
operação:  Saldo do Mês Anterior + Entradas no Mês – Saídas no Mês.   
Conferir com o seu REAL em KITS (CAIXAS). Se estiver divergente, acertar nos 

campos de ajuste até que saldo final esteja correto 

Colocar em KIT(Caixa) que precisa de 

ressuprimento para Rotina e/ou Rede Cegonha 

Os “?” são “ajuda on line” 

sobre o campo  



Se deixar “zero” aparece esta mensagem. Se não precisar de ressuprimento para 

referido Kit, é só “OK”. 

Caso o sistema preencha “automaticamente”, verificar se o que está no campo é 

a quantidade desejada, caso contrário é só corrigir. 



Ao final da digitação o resumo do insumos ficará na cor azul sinalizando que já está pronto. 

só então o botão                                                                   deverá ser clicado.  

Após o fechamento do mapa nenhuma alteração poderá ser feita e os dados serão 
utilizados pelo Departamento de DST, Aids e Hepatites Virais - MS para o envio dos kits. 

É possivel imprimir um relatório. Campo esquerdo. 

Ao final da digitação de TODOS os insumos e a conferência da digitação (todas as “linhas” 
devem ficar azul) 



RESUMINDO:  Quais as planilhas de responsabilidade das Unidades? 

1. Recebimento de insumos 

2. Preencher o Boletim mensal  deve informar quantos TESTES 
foram utilizados, vencidos ou remanejados.  

      É no Boletim que se coloca quantos testes com RESULTADO 
REAGENTE (Positivos)  foram encontrados 

3. Preencher o Mapa mensal  deve informar quantos KITS 
(caixas) foram utilizados, vencidos ou remanejados. É no mapa 
que também solicita a quantidade para o mês seguinte. 

 
No mapa/boletim deve ter cuidado para não lançar em MARCA que 
não foi utilizado. 



Programa Municipal de DST  

ou  

Equivalente 



Coordenação/Programa que só distribui TR 

Coordenação/Programa que distribui  e realiza TR (faz papel também de Unidade) 



O que será preenchido no SISLOGLAB? 

Se realizar TR no Programa: possui “papel” de Unidade + Coordenação 

1. Recebimento de Insumos: slides 11-19 
2. O  Boletim Mensal: slides 20-33 
3. O Mapa Mensal : slides 34-41 

 
 

4. Almoxarifado : slides 46-51 
5. O  Boletim Mensal consolidado: slides 53-61 
6. O Mapa Mensal consolidado: slides 62-72 

 

 
Se Não realizar TR no Programa: assume apenas o “papel” de 
distribuição/Coordenação, preenchendo Almoxarifado, Boletim e Mapa 
mensal. 
No Boletim e Mapa mensal deve avaliar o que suas unidades relataram. 

“papel” de  
Unidade 

realizadora de TR 

“papel” de  
Coordenação 



Almoxarifado 

As coordenações devem preencher o recebimento e mapa do almoxarifado, 
mesmo que este só exista “virtualmente”. São TODOS os TR recebidos no 
Municipio 

Recebimento de insumo: slides 11-19 

O Mapa é o instrumento utilizado pelo com o 

objetivo de controlar e monitorar a movimentação 

do estoque dos KITS distribuidos em determinado 

mês 

Se NÃO recebeu insumos no mês não precisa registrar. 

Diferentemente do BOLETIM e do MAPA, o mês atual 

INDEPENDE do fechamento do mês anterior 



Depois clicar no botão correspondente ao teste para acessar a tela de digitação do 
mapa 

Ao selecionar a opção desejada, se abrirá o 
resumo de digitação pelo mês de referência. 
Para acessar o Mapa para a digitação, clicar no 
mês de referência em aberto. 



Os dados do responsável são de 
preenchimento obrigatório e deverão 
ser preenchidos e gravados para que 
a tela de digitação do mapa apareça. 

O resumo da digitação do mapa aparecerá para consulta. Clicar em cima do insumo 
para abrir a tela de digitação 



O mapa deverá ser preenchido conforme os movimentos de entrada e saída de 
kits do mês de referência. Ao final da digitação clicar no botão 
e depois em  

GRAVAR 

FECHAR 

Observação: Os TR de HIV DPP BioManguinhos e Rapid Check não estão sendo  mais 
distribuídos assim como o Wama de Hepatite C.  
Só devem preencher com valores se ainda tiverem em estoque, mas não fazer solicitação. 
Caso a planilha não permita fechar por causa destes itens, colocar “zero” em todos os 
campos 

Mesmo que não distribua ou receba, tem que fechar o consolidado do municipio. 

Deve verificar se suas unidades estão realizando os preenchimentos 



Saldo final do mês anterior. 

 

OBS.: a partir do segundo preenchimento do mapa da instituição 

no SISLOGLAB, o dado é fornecido automaticamente pelo 

sistema. 

Quantitativo de insumo (em kits) recebido no referido mês. 

 

OBS.: o dado é fornecido automaticamente pelo sistema (Item 

Recebimento de Insumos) 

Quantitativo do insumo (em kits) recebido por remanejamento de outra 

instituição 

O preenchimento do ajuste na entrada é necessário quando constatado 

que o estoque físico for superior ao registrado no mapa. 

 

Atenção: para todo ajuste deve ser registrada uma justificativa do 

motivo. 

Quantitativo de insumo (em kit) 

distribuído/utilizado no referido mês. 

Só dar saída em  “distribuição” = 

Saldo Final descrito no mapa – a 

quantidade disponível no estoque 
 

Quantitativo de insumo (em kit) que foi remanejado para outra 

instituição. 

O preenchimento do AJUSTE  na saída é necessário quando constatado que o estoque físico for inferior 

ao registrado no mapa.   Atenção: para todo ajuste deve ser registrada uma justificativa do motivo. 



Preenchimento automático pelo sistema do cálculo (Saldo inicial + Entradas - Saídas) . 

Conferir com o seu REAL em KITS. 

Conferir todas  as informações para então GRAVAR e FECHAR 

Para ser preenchido com o s Testes 
que foram perdidos. Vide Slide 38 



Ao final da digitação o resumo dos insumos ficará na cor azul sinalizando que já 
está pronto para o fechamento do mapa. 

Ao final da digitação de TODOS os insumos e a conferência da digitação, o  botão  
                                                                       deverá ser clicado. 

Após o fechamento do mapa nenhuma alteração poderá ser feita e os dados 
serão utilizados pelo Departamento de DST, Aids e Hepatites Virais - MS para o 
envio dos kits. 

É possivel imprimir um relatório. Campo esquerdo. 



Antes de realizar o consolidado, verifique se todas as suas 

unidades realizaram o preenchimento dos boletins 

O Boletim Mensal Consolidado   

As coordenações que distribuem ou redistribuem os TR, devem consolidar os 
boletins das instituições que estão vinculadas abaixo delas.  



Selecione o Teste 

Digite o mês e ano 

Clique em Gerar Relatório 



Irá aparecer todas as unidades do municipio e a situação se boletim preenchido 

ou não. Faça isso em todos os Testes(agravos) antes de fechar o consolidado. 

Se verificar que todos fizeram os preenchimentos, realize o consolidado 



Clique no Teste Rápido do qual se deseja consolidar o 
boletim (HIV ou Sífilis ou Hepatites). 

Após todas as Unidades realizarem os preenchimentos, volte no menu do 

sistema e clique na opção BOLETIM  BOLETIM CONSOLIDADO 



Clique no mês “aberto” para preencher as 
informações. Enquanto mês anterior estiver 
aberto, o atual não permitirá acesso. 



Ao clicar em um mês de referência, o boletim deste mês será apresentado para 
consolidação. Finalizando o preenchimento dos campos, clique em Confirmar. 

Ao confirmar os números de TESTES REAGENTES (POSITIVOS), uma tabela com os TR 
disponíveis será aberta para consolidação.  



Ao confirmar os números de TESTES REAGENTES, uma tabela com os TR disponíveis será 
aberta para consolidação. O sistema consolidará automaticamente os números preenchidos 
por todas as unidades do municipio. 

Para conferir os campos e alterá-los, clique no TR desejado (coluna Insumos), quando será 
aberto um quadro para visualização. 



Ao confirmar os quantitativos, clique em Gravar. Quando gravado, o sistema informará 
“Registro gravado com sucesso”. 
Observação:  
É possível alterar manualmente as informações consolidadas, caso seja necessário. O 
sistema apenas sugere automaticamente os valores, com base no preenchimento dos 
boletins pelas instituições vinculadas.  
Caso alguma instituição vinculada não tenha preenchido o seu boletim, os quantitativos 
devem ser adicionados manualmente nesta tela. Mas o ideal é que TODAS as unidades 
realizem os preenchimentos. 
Clique em Fechar. 

Após gravar e fechar, o resumo do insumo consolidado ficará na cor azul sinalizando que a 
consolidação deste insumo foi concluída. 



ATENÇÃO: 
Todos os TR disponíveis devem ser consolidados.  
Caso não tenha utilizado algum dos TR disponíveis, os campos devem ser preenchidos com 0 
(zero), gravados e fechados. 
Ao finalizar a digitação, o resumo dos insumos ficará na cor azul sinalizando que já está 
pronto para o fechamento do boletim. 
 
 
 
 
 
Ao finalizar a consolidação de TODOS os insumos e a conferência da digitação, clique no 



O Mapa Mensal Consolidado  Instrumento utilizado com o objetivo de controlar 
e monitorar a movimentação do estoque dos kits distribuídos em determinado 
mês. 

Assim como no Boletim, as coordenações devem verificar 
antes se suas instituições realizaram os fechamentos dos 
mapas 



Irá aparecer todas as unidades do municipio e a situação se mapa preenchido 

ou não. Faça isso em todos os Testes(agravos) antes de fechar o consolidado. 

Se verificar que todos fizeram os preenchimentos, realize o consolidado 



Antes de consolidar, também é possivel avaliar o que 
cada unidade preencheu e solicitou de TR 



Observe que se no mapa estiver aparecendo (-) significa que o mapa 

da referida unidade não foi fechada corretamente 

Após realizar as verificações é possivel voltar no menu para consolidar e fechar 

os dados do municipio. 



No menu do sistema, clicar na opção Mapa e 

depois em mapa consolidado 

Clicar no botão correspondente ao teste 

para acessar a tela de digitação do mapa. 

Na TELA de ACESSO 



Ao selecionar a opção desejada, se abrirá o 
resumo de digitação pelo mês de referência. 
Para acessar o Mapa para a digitação, clicar no 
mês de referência. 

Os dados do responsável são de 
preenchimento obrigatório e deverão 
ser preenchidos e gravados para que 
a tela de digitação do mapa apareça. 



O resumo do consolidado aparecerá para a validação/correção. 
Clique no insumo e a janela de conferencia/correção se abrirá 

A tela virá preenchida com os dados consolidados das unidades de saúde e 
almoxarifados vinculados que já fecharam seus mapas mensais.  
Os campos abertos para a digitação poderão ser corrigidos se necessário. 
Somente os campos saldo inicial e saldo final não podem ser alterados. 

Para fechamento não é obrigatório que todas as instituições vinculadas tenham 
fechado os seus mapas, mas é importante que o façam.  
Caso nem todas tenham fechado, a Coordenação Municipal tem que corrigir os 
dados complementando as informações 



Se todas as unidades ligadas ao Programa tiverem preenchido seus mapas, alguns 

campos já estarão preenchidos, basta avaliar, corrigir se necessário e ao final clicar  

GRAVAR FECHAR e 

Os únicos campos que não podem ser modificados são o Saldo inicial e Final. 



Entradas: Entradas dadas no período entre 1º dia e o último 
dia do mês. Considera as entradas das instituições 
vinculadas no período. 

Saldo inicial: Saldo final informado no mapa do mês anterior. 

Recebido US: Kits recebidos pelas unidades de saúde. 
Recebido Almox: Kits recebidos pelo almoxarifado. 
Remanejado Almox e US: Total de kits remanejados no 
período. 
Ajuste Almox e US: Quantidade de entrada de kits 
necessária para ajustar o saldo final. Obrigatório o 
preenchimento da justificativa. 

Consumido US: Quantidade de kits consumidos pelas unidades de saúde no período; 
Distribuído Almox: Quantidade de kits distribuído pelo almoxarifado no período; 
Remanejado Almox e US: Quantidade total de kits remanejados no período; 
Ajuste Almox e US: Quantidade de saída de kits necessária para ajustar o saldo final.Obrigatório o 
preenchimento da justificativa. 
Perda Almox e US: Quantidade de kits perdidos no período 

Saídas: Todos os movimentos de saída das instituições vinculadas realizados no período; 

Ressuprimento Rotina: Quantidade de kits solicitados para suprir as atividades de rotina para o mês 
seguinte; 
Ressuprimento Cegonha: Quantidade de kits solicitados para suprir as atividades da rede cegonha 
para o mês seguinte. 

Pedido de Kit: Solicitação de Ressuprimento de kits para o mês seguinte; 



Pedido de Kit 
Solicitação de Ressuprimento de kits para o mês seguinte 

Se não houver necessidade de ressuprimento, deverá colocar Zero nos 
respectivos campos e quando clicar para gravar irá aparecer a tela: 

Às vezes o sistema já aparecerá o campo de 

“Ressuprimento” pré-preenchido. Se for o caso, 

avaliar se o quantitativo é o suficiente ou 

excedente e modifique, se for o caso 



Ao final da digitação o resumo dos insumos ficará na cor azul sinalizando que já está pronto  
para o fechamento do mapa. 

IMPORTANTE: Ao final da digitação de TODOS os insumos e a conferência da digitação, o                                                          
botão                                                                          deverá ser clicado. 
Após o fechamento do mapa nenhuma alteração poderá ser feita 



Relatórios 

É possível gerar relatórios para consultas e 

acompanhamento dos insumos recebidos, dos boletins, e 

das instituições vinculadas: ressuprimento, mapa e 

boletim  



1) Pelo agravo 



Pelo Insumo 

Preencher o periodo que deseja e confirmar 

Se não tiver nenhum dado, aparece esta informação 

Ao confirmar, aparece 

todo histórico 

É possível visualizar até a presente data 



Pelo boletim 

Se não tiver nenhum dado, aparece somente a tabela 



Selecionar o teste 

Depois o mês de competência e clicar em “gerar relatório” 

2) Pelas Instituições vinculadas: Há 3 tipos de relatórios: Ressuprimento, Mapa e 

Boletim 
Ressuprimento mensal 



Vai listar todas as Unidades ligadas ao Programa 

Pode imprimir ou baixar no formato de planilha Excell 



A outra opção é o Mapa mensal para avaliação e distribuição. Procedimento para acessar 
este relatório é igual ao anterior 



Neste mapa se observa os detalhes dos mapas preenchidos por suas unidades 
vinculadas. 
Também pode ser impresso ou salvo em planilha de Excell 



A outra opção é o Boletim mensal. Procedimento para acessar este relatório é igual aos 
anteriores 



Neste mapa se observa os detalhes dos boletins preenchidos por suas unidades vinculadas. 
Também pode ser impresso ou salvo em planilha de Excell 



Para fechamento não é obrigatório que todas as instituições vinculadas tenham fechado 
os seus mapas. Caso nem todas tenham fechado, a Coordenação Municipal tem que 
corrigir os dados complementando as informações 

Relatórios de consolidado das instituições Vinculadas 

Objetivo: Gerar relatórios para consultas e acompanhamento 

Para gerar o relatório é obrigatório o preenchimento do tipo de 
insumo e a competência a ser consultada, clicar no botão . 
Nesse relatório só aparecerá a lista de unidades de saúde para o 
ressuprimento. 

Ao gerar o relatório para a consulta, o botão “IMPRIMIR”  e o botão 
“EXCELL”  serão exibidos 



RESUMINDO: 
Qual a responsabilidade pela Coordenação? 
 
Se realizar TR no Programa: possui “papel” de Unidade + Coordenação 
• Recebimento de insumos 
• Preencher o Boletim mensal  deve informar quantos TESTES foram utilizados, 

vencidos ou remanejados.  
      É no Boletim que se coloca quantos testes REAGENTES foram encontrados 
• Preencher o Mapa mensal  deve informar quantos KITS foram utilizados, 

vencidos ou remanejados. É no mapa que também solicita a quantidade para o 
mês seguinte. 

• Preencher parte do Almoxarifado  preencher com as informações da Nota de 
Fornecimento (NF) , deve informar quantos KITS foram recebidos 

• Preencher o Boletim consolidado  avaliar e verificar se suas unidades 
preencheram seus boletins, gravar e fechar 

• Preencher o Mapa consolidado  avaliar e verificar se suas unidades 
preencheram seus mapas, gravar e fechar 
 

No mapa/boletim deve ter cuidado para não lançar em MARCA que não foi utilizado. 



RESUMINDO: 
Qual a responsabilidade pela Coordenação? 
 
Se Não realizar TR no Programa/Coordenação: assume apenas o “papel” de 
distribuição 
 
• Preencher parte do Almoxarifado  preencher com as informações da Nota 

de Fornecimento (NF) , deve informar quantos KITS foram recebidos 
• Preencher o Boletim consolidado  avaliar e verificar se suas unidades 

preencheram seus boletins, gravar e fechar (deve informar em TESTES) 
• Preencher o Mapa consolidado  avaliar e verificar se suas unidades 

preencheram seus mapas, gravar e fechar (deve informar em KITS) 
 
No mapa/boletim deve ter cuidado para não lançar em MARCA que não foi 
utilizado. 



Elvira Maria Loureiro Colnago (elvira.maria@saude.rj.gov.br ou elvira.sesrj@gmail.com) 

 

Gerência de DST/Aids, Sangue e Hemoderivados – SES 

(21) 2332-8270        2332-8271        2332-8272 

Área de Laboratório: ramal 17  
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